
 

 

Lastschrifteinzung im VR Onlinebanking 

Importieren von Vorlagen aus CSV-Datei 
(Excel/Open Office) 

 

 

Um Lastschrifteinzüge vornehmen zu können, müssen vorab folgende Punkte beachtet 

werden:  

• Berechtigung für Lastschrifteinzüge bei der Bank beantragen 

• Gläubiger-ID über die Bundesbank beantragen 

• Lastschriftmandate der Kunden/Vereinsmitglieder einholen 

 

Jetzt kann es losgehen:  

1. Melden Sie sich im OnlineBanking mit Ihren Zugangsdaten an.  

 

 

 



2. Über den Reiter „Vorlagen“ können die Kunden/Mitgliedsdaten gepflegt werden. 

Die Funktion „Vorlagen Importieren“ ist dafür vorgesehen, eine größere Anzahl an 

Lastschriften (z. B. Mitgliedsbeiträge), über eine CSV-Datei einzulesen. Beachten Sie, 

dass das richtige Konto ausgewählt ist! 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Wählen Sie nun die von Ihnen erstellte CSV-Datei zum Import aus.  

 

 

4. Einzelne Vorlagen können über den Button „Neue Vorlage“ erstellt werden. 

 

Über die 3-Punkte Menüs können Vorlagen gelöscht oder bearbeitet werden. 

 

 

 

 

 

 

 



5. Erstellen einer Lastschrift (Beispiel Sammellastschrift) 

Wählen Sie den Reiter „Lastschrift“ 

Hier können Sie zwischen die Verschiedenen Lastschriftarten wählen.  

 

Ist dies geschehen, müssen die folgenden, markierten Felder befüllt werden.  

Über den Button „Posten aus Vorlagen hinzufügen“ können nun die zuvor 

Importieren/angelegten Kunden/Mitgliedsdaten ausgewählt werden. 

 

 

 

 

 



6. In der Zusammenfassung können über das 3-Punke Menü noch Änderungen 

vorgenommen werden.  

Nach dem Anklicken des Buttons „Überprüfen & Beauftragen“ bekommen Sie über Ihr 

Sicherheitsmedium die TAN (SecureGo plus, Smart TAN, etc.)  

 

Wird der Auftrag durch Sie mit dieser TAN bestätigt ist die Sammellastschrift 

abgeschlossen. 

 

 

 

 


